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การเข้าสู่ระบบ เพื่อเริ่มใช้งาน 

 สำหรับผู้ใช้งานใหม่ข้อมูลที่จะสามารถเข้าใช้งานในระบบได้นั้น จะต้องได้รับข้อมูลจากผู้ดูแลระบบหรือ
ส่วนไอทีในองค์กร 

  

 
อธิบายขั้นตอน  1. พิมพ์ชื่อเว็บไซต์ https://data.takpao.go.th/ 

  2. คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ แถบเมนูด้านบนขวามือ   
3. พิมพ์ Username  

  4. พิมพ์ Password  
  5. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ โดยเมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว จะขึ้นหน้าจอหลักของระบบ 
 

 

 

 

 

https://data.takpao.go.th/
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หน้าจอหลักของระบบ 
 เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว จะขึ้นหน้าจอหลักของระบบตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 
อธิบายส่วนต่างๆ   

1. เมนูสำหรับผู้ใช้งาน ได้แก่ เปลี่ยนรหัสผ่าน, ออกจากระบบ 
2. แถบเมนูด้านซ้ายของระบบ 
3. แสดงสถิติผู้ของข้อมูลทั้งหมด 5 ด้าน 
4. แสดงรายการข้อมูลสำรวจ 
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การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกเมนูที่  ชื่อของตนเอง  บริเวณมุมบนด้านขวาของหน้าจอระบบ 
2. คลิกปุ่มสำหรับ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

จากนั้นให้แก้ไขข้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน และเลือกรูปภาพของหน่วยงาน จากนั้นให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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การเปลี่ยนรหัสผ่าน และออกจากระบบ 
คลิกเมนูที่  ชื่อของตนเอง  บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอระบบ และคลิกเลือกเมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน” หรือหาก
ต้องการออกจากระบบให้คลิกท่ี “ออกจากระบบ” 

 
 

จากนั้นให้กรอก รหัสผ่านเดิม และกรอกรหัสผ่านใหม่ 2 ช่อง เสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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1. การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านการเมือง การปกครอง 
คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านการเมือง การปกครอง” ตามรูปภาพประกอบ 

 
 
 1.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการเมือง (สมาชิกและข้าราชการสภาท้องถิ่น) 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “จำนวนสมาชิกและข้าราชการสภาท้องถิ่น” ข้อมูลสามารถ 
แก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตัวหนังสือสีเขียว 
(หากช่องไหนที่ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 
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1.2 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการเมือง (รายรับ-รายจ่าย ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น,  
การจัดเก็บรายได้ของท้องถิ่น) 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “รายรับ” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชือ่หัวข้อหลักด้านซ้าย ข้อมูลสามารถ
แก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตวัหนังสือสีเขียว     
(หากช่องไหนทีไ่ม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “รายจ่าย” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชื่อหัวข้อหลักด้านซ้าย ข้อมูล
สามารถแก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตัวหนังสือสี
เขียว (หากช่องไหนที่ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

3. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “การจัดเก็บรายได้ของท้องถิ่น” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชื่อหัวข้อหลัก
ด้านซา้ย ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้น
ตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

4. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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2. ข้อมูลการสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านสังคม 
คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านสังคม” ตามรูปภาพประกอบ 

  
 

2.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (สถิติภัยพิบัติและความสูญเสีย, 
ชนิดรถต่างๆ เรือยนต์ เครื่องดับเพลิง และพนักงานดับเพลิง) 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชื่อหัวข้อหลักด้านซ้าย และบนหัวตาราง    
ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ จะขึน้ตัวหนังสือ      
สีเขียว (หากช่องไหนทีไ่ม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “จำนวน” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชือ่หัวข้อหลักด้านซ้าย ข้อมูลสามารถ
แก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตวัหนังสือสีเขียว    
(หากช่องไหนทีไ่ม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

3. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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3. ข้อมูลการสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านบริการพื้นฐาน 
คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านบริการพื้นฐาน” ตามรูปภาพประกอบ 

  
 

3.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการคมนาคม  

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล โดยเรียงลำดบัจากลำดบัที ่1-2 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชื่อหัวข้อบนหัวตาราง ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ 

ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ จะขึน้ตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่
ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

3. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการในการกรอกข้อมูล 

4. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามชื่อหัวข้อบนหัวตาราง ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ 
ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ จะขึน้ตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่
ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

5. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการในการกรอกข้อมูล 

6. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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3.2 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลระบบขนส่งและสาธารณูปโภค 

  
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล โดยเรียงลำดบัจากลำดบัที ่1-2 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซา้ย ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้   

เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่ไม่มี
ข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

3. ตัวเลือกข้อมูล “ประเภทกีฬา” 
4. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซา้ย ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้   

เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่ไม่มี
ข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

5. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการสำหรับกรอกข้อมูลประเภทกีฬา 
6. ปุ่มสำหรับหัวข้อก่อนหน้า, ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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4. ข้อมูลการสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านเศรษฐกิจ 
คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านเศรษฐกิจ” ตามรูปภาพประกอบ 

    
 

4.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการพาณิชยกรรมและกลุ่มอาชีพ 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “การพาณิชยกรรมและบริการ, สถานประกอบเทศพาณิชย์,  
สถานประกอบด้านบริการ” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซ้าย ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้   
เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึ้นตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่ไม่มี
ข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

2. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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5. ข้อมูลการสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านศาสนา ประเพณี วัฒนธรรม 
คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านศาสนา ประเพณี วัฒนธรรม” ตามรูปภาพประกอบ 

      
 

5.1 แสดงข้ันตอนการกรอกข้อมูลศาสนา 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ศาสนสถาน” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซ้าย ข้อมูลสามารถ
แก้ไข/ลบ ได้   เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึน้ตัวหนังสือสีเขียว (หาก
ช่องไหนทีไ่ม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “รายชื่อศาสนสถาน” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซา้ย       
ข้อมูลสามารถแก้ไข/ลบ ได้   เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ จะขึ้น
ตัวหนังสือสีเขียว (หากช่องไหนที่ไม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

3. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ 
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4. ลิงค์สำหรับการทำ “แบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบ” เมื่อคลิกปุ่มแบบประเมินจะ
ปรากฏแบบฟอร์มให้ทำแบบประเมินแบ่งเปน็ 2 ส่วน ตามรูปภาพด้านลา่งนี้ เมื่อทำแบบประเมิน
เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่ง” เพื่อส่งคำตอบในการประเมนิ 

   
หมายเหตุ : แบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบ จะทำแค่ครั้งเดียว โดยสามารถเลือกทำในดา้นไหนก็ได้  

5. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
 
6. ข้อมูลการสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 

คลิกปุ่ม “การสำรวจข้อมูลขั้นพื้นฐาน > ด้านทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม” ตามรูปภาพประกอบ 
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6.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการบริหารจัดการน้ำ 

  
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล โดยเรียงลำดบัจากลำดบัที ่1-2 
2. เลือกข้อมูลวันที่สำหรับกรอกข้อมูลด้านบริหารจัดการน้ำ 
3. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซา้ย และหัวข้อตาราง ข้อมูลสามารถ

แก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ โดยจะแสดงแถบสีเขียวในช่อง
กรอกข้อมูล (หากช่องไหนที่ไมม่ีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 

4. ตัวช่วยสำหรับค้นหา 
5. ปุ่มสำหรับจัดการข้อมูล ได้แก่ 

 ปุ่มสำหรับแก้ไขข้อมูลรายการนั้น ๆ 

 ปุ่มสำหรับลบข้อมูลรายการนั้น ๆ 
6. ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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6.1.1 แสดงขั้นตอนแก้ไขการบันทึกข้อมูลบริหารจัดการน้ำ 
คลิกปุ่ม แก้ไข ตามรูปภาพประกอบ 

 
 

แสดงหน้าแบบฟอร์มแก้ไขการบันทึกข้อมูลบริหารจัดการน้ำ  

 
อธิบายขั้นตอน 

1. วันที่แก้ไขข้อมูล 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซา้ย และหัวข้อตาราง ข้อมูลสามารถ

แก้ไข/ลบ ได้ เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ โดยจะแสดงแถบสีเขียวในช่อง
กรอกข้อมูล (หากช่องไหนที่ไมม่ีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตัวอย่าง 
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6.2 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการบริหารจัดการขยะมูลฝอยและของเสียอันตรายชุมชน 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล โดยเรียงลำดบัจากลำดบัที ่1-2 
2. คลิกเลือกการจัดทำ MOU ได้แก่ “ทำ, ไม่ทำ” 
3. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “จำนวนคร้ัง” โดยจะกรอกข้อมูลไปตามหัวข้อด้านซ้าย ข้อมูลสามารถ  

แก้ไข/ลบ ได้   เมื่อเรากรอกข้อมูลเสร็จแล้วจะทำการบนัทึกอัตโนมัติ จะขึน้ตัวหนังสือสีเขียว  
(หากช่องไหนทีไ่ม่มีข้อมูลให้ทำการเว้นว่างไว้) ตามรูปภาพตวัอย่าง 

4. ปุ่มสำหรับหัวข้อก่อนหน้า, ปุ่มสำหรับหัวข้อถัดไป 
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6.3 แสดงข้ันตอนการส่งข้อมูลให้ อบจ. รับรองข้อมูล 

  
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล “สรุป” 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ผู้กรอกแบบสำรวจ, เบอร์โทรติดต่อ” 
3. ติ๊กยอมรับการทำแบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว  
4. คลิกปุ่ม “ส่งข้อมูลแบบสำรวจ” จะแสดงกล่องข้อความแจ้งเตือน คลิกปุ่ม “OK” จะปรากฎ

ข้อความยืนยันการสง่ข้อมูลสำเร็จ ดังนี้  

   
 

หมายเหตุ : เมื่อมีการส่งข้อมูลแบบสำรวจสำเร็จแล้ว ทางอปท.จะไม่สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้
อีก ต้องให้ทาง อบจ. เป็นคนเปดิให้แก้ไข 

5. ปุ่มสำหรับหัวข้อก่อนหน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ห น้ า  | 17 

 

7. การแก้ไขข้อมูลสำรวจที่รับรองไม่ผ่าน 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่เมนู “การสำรวจข้อมูลพืน้ฐาน” จะแสดงไอค่อนแจ้งเตือน  

2. คลิกเลือกหัวข้อที่ให้แก้ไข จะแสดงไอค่อนแจ้งเตือน  
 

7.1 แสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลการเมือง (รายรับ) 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. แสดงข้อความแจ้งเตือนการรับรองข้อมูลไม่ผ่าน 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “รายรับจริง ปี 2564” หัวข้อรายได้จากทุนที่มีการให้แก้ไขข้อมูล โดยเมื่อ

แก้ไขเสร็จแล้วจะทำการบันทึกอัตโนมัติ แสดงตวัหนังสือสีเขียว ตามรูปภาพตัวอย่าง 
หมายเหตุ : กรอกข้อมูลเฉพาะในส่วนที่มีการให้แก้ไข ส่วนข้อมูลที่มีการกรอกก่อนหน้านี้แล้วไม่ต้องเพิ่ม/แก้ไข 
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7.2 แสดงข้ันตอนการส่งข้อมูลให้ อบจ. รับรองข้อมูล (กรณีแก้ไขข้อมูล) 

  
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกที่หัวข้อสำหรับการกรอกข้อมูล “สรุป” 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ผู้กรอกแบบสำรวจ, เบอร์โทรติดต่อ” 
3. ติ๊กยอมรับการทำแบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว (แบบประเมินจะทำแค่

คร้ังเดียว ) 
4. คลิกปุ่ม “ส่งข้อมูลแบบสำรวจ” จะแสดงกล่องข้อความแจ้งเตือน คลิกปุ่ม “OK” จะปรากฎ

ข้อความยืนยันการสง่ข้อมูลสำเร็จ ดังนี้ เม่ือแก้ไขและส่งข้อมูลเรียบร้อย  
ไอค่อนการแจ้งเตือนก็จะหายไป 

   
 

5. ข้อมูลสรุป แสดงสถานะของข้อมูล  
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8. ตั้งค่า -> ข้อมูลแหล่งน้ำ 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกเมนู “ตั้งค่า” เลือกหัวข้อ “ข้อมูลแหล่งน้ำ” 
2. ตัวช่วยสำหรับการค้นหา 
3. ปุ่มสำหรับเพิ่มแหล่งน้ำ 
4. ปุ่มสำหรับแก้ไขรายการนั้น ๆ 

 
 

8.1 วิธีเพิ่มข้อมูลแหล่งน้ำ 
คลิกปุ่ม เพ่ิมแหล่งน้ำ ตามรูปภาพตัวอย่าง 
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แสดงหน้าแบบฟอร์มการเพิ่มแหล่งน้ำ 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ตัวเลือกตำบล 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ชื่อแหล่งนำ้” 
3. ตัวเลือกต้นน้ำ/แหลง่นำ้ต้นทาง - ไหลไปสู่แหล่งนำ้/ปลายทางนำ้  
4. ตัวเลือกประเภทแหล่งน้ำ 
5. คลิกเลือกประเภทแหล่งน้ำ “ธรรมชาติ, มนุษยส์ร้างขึน้” 
6. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ปริมาณความจุ (ลบ.ม.)” 
7. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับตลิ่ง (เมตร)” 
8. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับวิกฤต (เมตร)” 
9. ปุ่มสำหรับอัพโหลดรปูภาพแหลง่น้ำ 

10. คลิกเลือกสถานที่ หากไม่มีคลิกปุ่ม    เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหนา้จอดังภาพ 
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อธิบายดังนี ้
  10.1 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล ชื่อสถานที่/ชุมชน ที่ใชน้้ำ  
  10.2 คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อเพิ่มพื้นที่ใช้สอย  
11. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “หมายเหตุ” (หากไม่มีให้ปล่อยว่างไว้) 
12. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ 
13. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ เกณฑ์ชีว้ัดผลกระทบ เม่ือคลิกแล้วจะแสดงหน้าจอดังภาพ 

 
อธิบายดังนี ้
  13.1 ตัวเลือกประเภทเกณฑ์ชี้วัด  
  13.2 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล คำอธิบายเกณฑช์ี้วัด 

13.3 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับนำ้ (เมตร)” 
13.4 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ปริมาณความจุ (ลบ.ม.)” 
13.5 ตัวเลือกสำหรับ พื้นที่ผลกระทบ (ใช้เปน็พืน้ที่เดียวกันกับพื้นที่ใช้สอยได้) 
13.6 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “หมายเหตุ” (หากไม่มีให้ปล่อยว่างไว)้ 
13.7 ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ 
13.8 เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจทานครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
13.9 ปุ่มสำหรับ “ลบข้อมูล” 

14. ปุ่มสำหรับจัดการข้อมูล ได้แก่ 

  ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูล 
          ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อลบข้อมลูรายการนัน้ๆ 
15. เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจทานครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บนัทึกข้อมูล” 
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8.2 แสดงข้ันตอนการเพิ่มแหล่งน้ำ (ประเภท ห้วย คลอง ฝาย แม่น้ำ ลุ่มน้ำ) 
คลิกปุ่ม เพ่ิมแหล่งน้ำ ตามรูปภาพประกอบ 

 
 

แสดงหน้าแบบฟอร์มการเพิ่มแหล่งน้ำ 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ตัวเลือกตำบล 
2. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ชื่อแหล่งนำ้” 
3. ตัวเลือกต้นน้ำ/แหลง่นำ้ต้นทาง - ไหลไปสู่แหล่งนำ้/ปลายทางนำ้  
4. ตัวเลือกประเภทแหล่งน้ำ 
5. คลิกเลือกประเภทแหล่งน้ำ “ธรรมชาติ, มนุษยส์ร้างขึน้” 
6. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ปริมาณน้ำสงูสุดต่อวนิาที (ลบ.ม.)” 
7. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ปริมาณน้ำตำ่สุดต่อวนิาที (ลบ.ม.)” 
8. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับตลิ่ง (เมตร)” 
9. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับวิกฤต (เมตร)” 
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10. ปุ่มสำหรับอัพโหลดรปูภาพแหลง่น้ำ 
11. คลิกเลือกสถานที่ หากไม่มีคลิกปุ่ม        เมื่อคลิกแล้วจะแสดงหน้าจอดังภาพ 

 
อธิบายดังนี ้
  11.1 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล ชื่อสถานที่/ชุมชน ที่ใชน้้ำ  
  11.2 คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อเพิ่มพื้นที่ใช้สอย  
12. ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “หมายเหตุ” (หากไม่มีให้ปล่อยว่างไว้) 
13. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ 
14. ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ เกณฑ์ชีว้ัดผลกระทบ เม่ือคลิกแล้วจะแสดงหน้าจอดังภาพ 

 
อธิบายดังนี ้
  14.1 ตัวเลือกประเภทเกณฑ์ชี้วัด  
  14.2 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล คำอธิบายเกณฑช์ี้วัด 

14.3 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ระดับนำ้ (เมตร)” 
14.4 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “ปริมาณความจุ (ลบ.ม.)” 
14.5 ตัวเลือกสำหรับ พื้นที่ผลกระทบ (ใช้เปน็พืน้ที่เดียวกันกับพื้นที่ใช้สอยได้) 
14.6 ช่องสำหรับกรอกข้อมูล “หมายเหตุ” (หากไม่มีให้ปล่อยว่างไว)้ 
14.7 ปุ่มสำหรับเพิ่มรายการ 
14.8 ปุ่มสำหรับ “ลบข้อมูล” 
14.9 เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจทานครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล 

15. ปุ่มสำหรับจัดการข้อมูล ได้แก่ 

  ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูล 
      ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อลบข้อมูลรายการนั้นๆ 
16. เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจทานครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บนัทึกข้อมูล” 
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8.3 การแก้ไขข้อมูลแหล่งน้ำ 
คลิกปุ่ม แก้ไข ตามรูปภาพประกอบ 

 
 
แสดงหน้าแบบฟอร์มแก้ไขข้อมูลแหล่งน้ำ เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล  
ตามรูปประกอบด้านล่างนี้ 
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9. ตั้งค่า -> ข้อมูลสถานที่/ชุมชน 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. คลิกเมนู “ตั้งค่า” เลือกหัวข้อ “ข้อมูลสถานที่/ชุมชน” 
2. ตัวช่วยสำหรับการค้นหา 
3. ปุ่มสำหรับเพิ่มสถานที/่ชุมชน 
4. ปุ่มสำหรับแก้ไขรายการนั้น ๆ 

 
9.1 วิธีเพิ่มข้อมูลสถานที่/ชุมชน 
คลิกปุ่ม เพ่ิมสถานที่/ชุมชน ตามรูปภาพตัวอย่าง 
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แสดงหน้าแบบฟอร์มการเพิ่มสถานที่/ชุมชุน 

 
อธิบายขั้นตอน 

1. ช่องสำหรับกรอกข้อมูลชื่อสถานที่/ชุมชน 
2. ตัวเลือกสำหรับตำบล 
3. ปุ่มสำหรับบันทึก 

 
9.2 การแก้ไขข้อมูลสถานที่/ชุมชน 
คลิกปุ่ม แก้ไข ตามรูปภาพตัวอย่าง 

 
 
แสดงหน้าแบบฟอร์มการแก้ไขสถานที่/ชุมชน เม่ือแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล  
ตามรูปประกอบด้านล่างนี้ 
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10. รายงาน > รายงานผู้ใช้ระบบ 
คลิกปุ่ม “รายงาน > รายงานผู้ใช้ระบบ” ตามรูปภาพประกอบ 

 
 

เมื่อคลิกเลือกหัวข้อ “รายงานผู้ใช้ระบบ” จะเป็นการดาวน์โหลดไฟล์ Word ให้  
เพื่อแสดงข้อมูลผู้ใช้งานระบบท้ังหมด จะปรากฎแบบฟอร์มตามตัวอย่างด้านล่างนี้ 
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11. รายงาน > รายงานสถานะการกรอกข้อมูล 
คลิกปุ่ม “รายงาน > รายงานสถานะการกรอกข้อมูล” ตามรูปภาพประกอบ 

  
 

เมื่อคลิกเลือกหัวข้อ “รายงานสถานะการกรอกข้อมูล” จะเป็นการดาวน์โหลดไฟล์ Word ให้  
เพื่อแสดงข้อมูลสถานะการกรอกข้อมูลทั้งหมด จะปรากฎแบบฟอร์มตามตัวอย่างด้านล่างนี้ 

    

 


	ปก แก้ไขใหม่
	คู่มือประกอบการใช้งาน การกรอกข้อมูลของ อปท.

